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De burgemeester van elke gemeente of stad is verantwoordelijk voor de openbare orde en 
veiligheid. De aanvraag voor manifestaties of evenementen hiertoe dient minstens drie 
maanden vooraf bij het college van burgemeester en schepenen ingediend te worden. Bij 
goedkeuring van het evenement of de manifestatie wordt binnen de week het formulier 
“Melding evenementen” opgestuurd naar de dienst Noodplanning. 
 
Wanneer er in de gemeente een administratieve verordening van toepassing is inzake 
brandveiligheid voor publiek toegankelijke gebouwen, lokalen of plaatsen moet aan deze 
verordening voldaan worden om een goedkeuring te krijgen voor het evenement, de 
manifestatie of de fuif. 
 
De onderstaande aandachtspunten zijn opgesteld voor alle inrichters van tijdelijke, publiek 
toegankelijke, manifestaties zoals handelsbeurzen, commerciële activiteiten, feestelijkheden 
en fuiven, gehouden in bestaande overdekte instellingen of in voor de gelegenheid 
opgerichte polyvalente inrichtingen waar het publiek kosteloos, tegen betaling of op vertoon 
van een lidkaart toegang heeft en waar 500 personen of meer kunnen aanwezig zijn 
(berekend volgens punt 2). 
Deze aandachtspunten vormen de basis voor “good-practise” en dienen als basis tijdens de 
veiligheidsrondgang voor het evenement, de manifestatie of de fuif. 
 
 
1. Objectieve aansprakelijkheid 

 
De organisator is gehouden een verzekering objectieve aansprakelijkheid af te sluiten 
in navolging van Hoofdstuk II van de Wet van 30 juli 1979 betreffende de preventie van 
brand en ontploffing en betreffende de verplichte verzekering van burgerrechterlijke 
aansprakelijkheid in dergelijke gevallen in het voor het publiek toegankelijke 
inrichtingen. 

 
2. Maximaal aantal aanwezige personen 

 
a) Het maximum aantal aanwezige personen in inrichtingen toegankelijk voor publiek 

wordt berekend als één persoon per 1m² totale oppervlakte van de inrichting.  
 

b) Wanneer het aantal toegelaten aanwezigen niet op een afdoende wijze kan 
worden bepaald, wordt dit aantal vastgesteld door de exploitant (organisator), op 
eigen verantwoordelijkheid. 
 

3. Uitgangen – Evacuatie 
 
a) De uitgangswegen en – deuren hebben in totaal een vrije breedte die ten minste 

gelijk is, in centimeter, aan het aantal in de inrichting toegelaten personen (cfr. 
Punt 2). 
 

b) De plaats, de verdeling en de breedte van de uitgangswegen, uitgangen, deuren 
en wegen die naar de uitgangen leiden, dienen een snelle en gemakkelijke 
ontruiming van de aanwezige personen toe te laten.  

 
c) De inrichtingen of gedeelten van inrichtingen met een capaciteit van 100 of meer 

personen beschikken over ten minste twee gescheiden uitgangen. Drie 
gescheiden uitgangen zijn vereist voor inrichtingen met een capaciteit van ten 
minste 500 personen. Deze tweede en/of derde uitgang mag als “nooduitgang” 
worden aangeduid. Deze nooduitgangen zijn verdeeld in de ruimte van de 
inrichting. 
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d) Het is verboden om het even welke voorwerpen, die de doorgang kunnen 
belemmeren of de vrije breedte kunnen hinderen, te plaatsen in de doorgangen 
voor het publiek of voor de brandweer voorbehouden, uitgangen, uitgangswegen, 
nooduitgangen en wegen die naar de uitgang leiden en dit zowel aan de 
binnenkant als aan de buitenkant. 
 

e) Wanneer in de inrichting de uitgangen onvoldoende breed zijn en het onmogelijk is 
deze te verbreden, moet het in punt 2 bepaalde maximum aantal personen 
verminderd worden tot wanneer aan het vorig criterium is voldaan. 

 
f) Alle deuren die gelegen zijn in de evacuatiewegen kunnen gemakkelijk geopend 

worden en draaien open in de richting van de uitgang. 
 

g) Een geplaatste wand of omheining thv de uitgangen of uitgangswegen mag 
uitsluitend bestaan uit losse elementen, die elk op eenvoudige wijze en 
onmiddellijk – in minder dan één minuut – met de hand kunnen worden verwijderd 
of verplaatst, zonder aan de overige elementen te moeten raken. Daarom mag er 
niets aan de elementen worden bevestigd dat de elementen rechtstreeks of 
onrechtstreeks aan elkaar verbindt.  

 
h) De plaats van elke uitgang en nooduitgang, evenals de richting van de wegen, die 

naar de uitgang leiden, worden aangeduid door de universele reddingstekens op 
een goed zichtbare plaats en hoogte. (KB 19 augustus 1980) 

 
i) De deuren die niet naar de uitgang leiden moeten een duidelijke vermelding “Geen 

uitgang” dragen. 
 

j) Bij het uitvallen van de elektrische stroom zal een veiligheidsverlichting kunnen in 
werking treden. Deze mag geleverd worden via een autonome stroomgroep welke 
gebruiksklaar is opgesteld. 

 
4. Inplanting en toegangswegen 

 
a) De inrichting en de nabijgelegen gebouwen of inrichtingen moeten altijd bereikbaar 

blijven (4m vrije doorgang) voor de voertuigen van de brandweer, zodat het 
opstellen en de bediening van het materiaal voor het reddingswerk en de 
brandbestrijding mogelijk is. 

 
b) Naargelang de plaats en de omstandigheden, kan parkeerverbod ingesteld 

worden. 
 

c) De inrichter zorgt zelf voor voldoende parkeergelegenheid in de nabije omgeving. 
 

5. Inrichting 
 
a) In de inrichtingen mogen geen gemakkelijk brandbare materialen als rietmatten, 

stro, karton, papier alsmede gemakkelijk brandbaar textiel en kunststof, noch als 
versiering noch als bouwmateriaal voor wanden en (valse) planfonds aangewend 
worden.  
Van de gebruikte materialen zijn attesten met de brandklasse beschikbaar! 
 

b) Onder “versieringen” wordt niet verstaan de normale, functionele stoffering 
(gordijnen en overgordijnen aan ramen, vaste muurbekleding, tafellinnen, vast 
vloerbekleding, e.d.) 
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c) Alle elektrische bedradingen moeten conform zijn en de bescherming mag geen 
onderbrekingen vertonen. 

 
d) De nodige maatregelen dienen genomen te worden om de brandrisico’s verbonden 

aan roken te weren. Daarom is het verboden te roken of te laten roken, met 
uitzondering van de instellingen of gedeelten ervan, die ontworpen zijn als 
verbruikslokaal. Daar zullen een voldoende groot aantal veilige asbakken ter 
beschikking gesteld worden. 
 

e) De uitlaatgassen van de gebruikte verwarmingsinstallaties moeten naar buiten 
geblazen worden. De installatie en de stroomgroep staan op minstens 6 meter van 
de inrichting of zijn op voldoende wijze afgeschermd. 

 
f) Verwarmingstoestellen met zichtbare elektrische weerstanden, installaties met  

brandbaar gas in verplaatsbare recipiënten of toestellen  moeten onbereikbaar zijn 
voor het aanwezige publiek. 

 
g) Alle elektrische- en verwarmingstoestellen moeten gekeurd worden door een 

erkende keuringsfirma. Deze keuring dient te gebeuren voor heel de elektrische 
installatie met inbegrip van de tijdelijke installaties, vanaf de stroombron tot aan de 
verdeelpunten.  

 
6. Inrichtingen voor bakken en braden 

 
a) Deze infrastructuren dienen op 4m van een blinde muur of op 6m van een muur 

met ramen en deuren geplaatst te worden of op voldoende wijze te zijn 
afgeschermd. 
 

b) Enkel de dagvoorraad of de gasflessen die gebruikt worden kunnen binnen bij de 
inrichting geplaatst worden. De andere flessen, ook de lege, staan buiten op 6 m 
van het gebouw. 

 
7. Brandbestrijdingsmiddelen 

 
a) De inrichting zal voorzien zijn van brandbestrijdingsmiddelen aangepast aan de 

belangrijkheid en de aard van het aanwezige risico. 
 

b) Per 150m² is 1 bluseenheid ter beschikking, die voldoet aan de eisen van de 
Belgische norm NBN S. 21.014. 

 
c) Per inrichting waar gas gebruikt wordt en per inrichting voor bakken en braden, 

wordt 1 bluseenheid voorzien, die voldoet aan de eisen van de Belgische norm 
NBN S. 21.014,   

 
d) Per inrichting voor bakken en braden wordt er tevens 1 blusdeken voorzien. 

 
e) Het brandbestrijdingsmateriaal moet goed onderhouden zijn, recent gekeurd 

(minstens jaarlijks), duidelijk gesignaleerd, gemakkelijk bereikbaar en 
oordeelkundig verdeeld zijn. Het moet steeds onmiddellijk in werking kunnen 
gesteld worden. 

 
f) Het is verboden de toegang tot de brandblusmiddelen te hinderen door het 

stapelen van goederen of het aanbrengen van andere versperringen. 
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g) De blusmiddelen worden aangeduid met de universele pictogrammen (KB 19 

augustus 1980). Ze worden op een goed zichtbare plaats en hoogte aangebracht. 
Het is verboden de identificatie- en herkenningstekens van de blustoestellen 
onherkenbaar te maken of weg te nemen. 

 
h) De hydranten aangesloten op het openbaar waterleidingsnet gelegen in de 

onmiddellijke nabijheid van het evenement dienen op 90 cm vrij gehouden te 
worden. 
 
 

8. Richtlijnen voor de organisatoren en medewerkers in geval er 
iets ernstig zou gebeuren op het evenement of de manifestatie  

 
a) Alle medewerkers (organisatie, stewards, hulpdiensten, …) moeten een duidelijke 

briefing ontvangen die minimaal volgende richtlijnen bevat: 
 Het gebruik en de locatie van de brandbestrijdingsmiddelen. 
 De richtlijnen en afspraken in geval van een incident (gewonde, vechtpartij) 

of brand. 
 De locatie van de verschillende uitgangen en nooduitgangen. 
 De afspraken in verband met het vrijhouden van de nooduitgangen. 
 De afspraken in verband met een eventuele evacuatie.  
 De verdeling voor het openen van de nooduitgangen onder de 

medewerkers bij een evacuatie. (Evacuatieplan) 
 De procedure voor het verwittigen van de externe hulpdiensten (112 / 101). 

Deze oproepnummers zullen op belangrijke punten of in de nabijheid van 
telefoontoestellen duidelijk zichtbaar opgehangen worden. 

 De GSM-nummers van de verantwoordelijken 
 

Een afschrift van deze briefing wordt bij het meldingsformulier gevoegd. 
 

b) De DJ krijgt een voorgeschreven tekst met de maatregelen die moeten genomen 
worden bij een eventuele evacuatie of noodsituatie: 

 Blijf zelf rustig en zaai geen paniek! 
 Stop onmiddellijk de muziek 
 Steek alle lichten aan 
 Vraag de bezoekers de inrichting rustig te verlaten via de dichtstbijzijnde 

nooduitgang. Herhaal indien nodig. 
 

9. EHBO 
 
a) Een medische hulppost is zeker aangewezen vanaf 1000 bezoekers. 

 
b) Bij afwezigheid van een medische hulpdienst, dient een verbandkoffer, welke de 

noodzakelijke elementaire benodigdheden voor het verstrekken van de eerste 
zorgen bevat, ter beschikking te zijn. 

 
 
10. Bewaking en security (Wet 10 april 1990) 

 
a) Wanneer een bewakingsfirma ingeschakeld wordt, moet het vergunningsnummer 

van de bewakingsonderneming doorgegeven worden via het meldingsformulier. 
 

b) De bewakingsonderneming meldt zelf hun activiteit aan de burgemeester en de  
korpschef van de lokale politiezone. 
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c) De bewakingsonderneming kan geen opdrachten uitvoeren op de openbare weg, 

tenzij in een afgesloten zone en op voorwaarde dat de bewaking aangegeven is 
met het wettelijk voorziene pictogram. 

 
d) Medewerkers kunnen ingeschakeld worden in de veiligheid of bewaking als 

vrijwilliger. Zij moeten minimaal 18 jaar oud zijn en mogen maximaal 4 keer per 
jaar deze taak op zich nemen. De verantwoordelijke van deze veiligheid of 
bewaking is minimaal 21 jaar. 

 
e) Bij het inschakelen van vrijwillige medewerkers in de veiligheid of bewaking wordt 

een lijst met hun namen en geboortedata doorgegeven in bijlage met het 
meldingsformulier.
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CHECKLIJST 
 
ITEM CONTROLE OPMERKING 
1. Verzekering    

Verzekering Objectieve aansprakelijkheid   
2. Maximaal aanwezige personen   

Voorziene oppervlakte   
Maximaal toegestane capaciteit   

3. Uitgangen  - evacuatie   
Uitgangen: aantal en locaties   

Evacuatiecapaciteit (in cm)   
Toegankelijkheid evacuatie   

Draairichtingdeuren   
Losse elementen in omheining   

Pictogrammen (nood)uitgangen   
Noodverlichting   

4. Inplanting en toegangswegen   
Vrije doorgang   
Parkeerverbod   

5. Inrichting   
Brandbare materialen - versieringen   

Attesten brandklasse gebruikte materialen   
Rookverbod   

Aard verwarmingsinstallatie   
Opstelling en uitlaatgassen verwarming   

Keuringsattesten   
6. Inrichtingen bakken en braden   

Afstand tot gebouwen   
Locatie (voorraad) flessen   

7. Brandbestrijdingsmiddelen   
1 Bluseenheid/150m²   

1 Bluseenheid per bak- en braadinrichting of 
bij gebruik gas

  

 1 Blusdeken per bak- en braadinrichting   
Keuring blustoestellen   

Pictogrammen en bereikbaarheid   
Hydranten   

8. Alarmering   
Briefing medewerkers (op papier)   

Procedure DJ (op papier)   
9. EHBO   

Medische hulppost – Locatie   
Aanwezigheid verbandkoffer   

10. Bewaking en security   
Vergunningsnummer bewakingsfirma   
Melding Burgemeester en Korpschef   

Vrijwilligers (lijst op papier)   
 
Voor organisatie   Voor brandweer  Voor noodplanning 
 
 
Gelieve af te tekenen met naam, handtekening en datum. 


